
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARÁ

PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTÃO DE PESSOAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E

COMPETÊNCIAS

(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

Nome completo:  LEANDRO DE JESUS BAIA

Matrícula SIAPE:  1228440

Cargo:  ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO

Setor/Unidade de lotação: CAMPUS UNIVERSITÁRIO DO TOCANTINS/CAMETÁ

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%)

Instituição:  Universidade Federal do Pará (UFPA)

Concessão Anterior: Não

Saldo anterior:  0 ponto(s)

II. NÍVEL PLEITEADO

Nível RSC solicitado:  RSC-PCCTAE V

Equivalência:  Mestrado

Requisito de entrada:  Especialização

III. APRESENTAÇÃO

Eu, LEANDRO DE JESUS BAIA, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educação lotado(a) em

CAMPUS UNIVERSITÁRIO DO TOCANTINS/CAMETÁ, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar

os saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, buscando o

Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na

legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional

do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes
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adquiridos através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que

contribuem para o aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino.

IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA

Pontuação sem saldo anterior: 87,00 pontos

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos

Pontuação total apresentada: 87,00 pontos

Pontuação mínima necessária: 52 pontos

Pontuação total excedente (banco de pontos): 35,00 pontos

Critérios específicos utilizados: 9

Mínimo de critérios exigido: 5

Pontuação por Critério:

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Minha trajetória profissional na Universidade Federal do Pará (UFPA) tem sido marcada pela atuação

em atividades administrativas, acadêmicas, de extensão, seleção e capacitação, contribuindo para o

fortalecimento das ações institucionais e para o desenvolvimento da comunidade universitária.

Ingresso na UFPA e atuação como secretário: Tomei posse em agosto de 2017 e, desde então,

exerço a função de secretário da Faculdade de Agronomia e da Faculdade de Ciências Naturais do

Campus Universitário do Tocantins/Cametá. Essa atuação tem sido fundamental para o suporte

administrativo das duas subunidades, contribuindo para a organização dos processos acadêmicos e

administrativos e para o adequado funcionamento institucional.

Participação nos Conselhos das Subunidades: Desde a posse, faço parte dos Conselhos da

Faculdade de Agronomia e da Faculdade de Ciências Naturais, participando das discussões, análises e

deliberações relacionadas às atividades acadêmicas e administrativas. Essa experiência tem possibilitado

uma participação mais ampla na gestão e na tomada de decisões institucionais.

Participação em processos seletivos e atividades de seleção: Desde 2018, participo de diferentes

processos seletivos e atividades institucionais, contribuindo para a organização e a execução de

procedimentos que demandam responsabilidade, imparcialidade e compromisso institucional.

Critério I — Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou

Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 55,50 pts

•

Critério II — Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à

Pesquisa, à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 17,00 pts

•

Critério VI — Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico: 14,50 pts•
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Certificador do ENEM (2018–2025): Atuei como certificador do Exame Nacional do Ensino Médio

(ENEM) entre 2018 e 2025. Essa experiência representou uma importante contribuição para a realização de

um dos principais processos educacionais do país, exigindo responsabilidade, organização e rigor no

cumprimento dos procedimentos estabelecidos.

Comissões de seleção de bolsistas PROAD (2019 e 2026): Participei das comissões responsáveis

pelos processos seletivos de bolsistas PROAD, nos anos de 2019 e 2026, colaborando para a condução

transparente e organizada dos processos de seleção e para a garantia de igualdade de oportunidades aos

candidatos.

Assessor no PSE I/Q (2025): Em 2025, atuei como assessor no Processo Seletivo Especial I/Q,

participando das atividades de entrevista e contribuindo para a execução do processo seletivo.

Projeto PIBEX – Caravana da Ciência em Ação (2020–2021): Atuei como subcoordenador do projeto

de extensão PIBEX “Caravana da Ciência em Ação: popularizando o acesso a experimentos químicos

utilizando materiais alternativos de baixo custo”, no período de março de 2020 a março de 2021. A

participação nesse projeto possibilitou contribuir para a aproximação entre a universidade e a comunidade,

promovendo a divulgação científica e o acesso ao conhecimento por meio de experimentos de baixo custo.

Projeto SECTET/UFPA/FADESP – Cursos de Capacitação Profissional (2022–2023): Atuei como

secretário do Projeto 4845 – SECTET/UFPA/FADESP – Cursos de Capacitação Profissional (Convênio nº

005/2022), no período de março de 2022 a março de 2023. A atuação contribuiu para a organização

administrativa e o desenvolvimento das ações voltadas à capacitação profissional, fortalecendo a relação

da universidade com iniciativas de formação e qualificação.

Organização do I e II SETAE/Cametá: Participei da organização do I e II Seminário dos Técnicos

Administrativos em Educação (SETAE/Cametá). A atuação contribuiu para a integração dos servidores, a

troca de experiências e a valorização do trabalho dos técnicos administrativos no âmbito universitário.

Produção científica: Publiquei o artigo “Aptidão Agrícola e Vulnerabilidade Ambiental no Baixo

Tocantins (PA): análise integrada através de variáveis edafoclimáticas”, contribuindo para a produção e

divulgação do conhecimento científico relacionado às características ambientais e agrícolas da região do

Baixo Tocantins.

Atuação na formação acadêmica: Ministrei curso de nivelamento em Matemática Básica para o

Ensino de Cálculo destinado à turma de calouros do curso de Agronomia de Novo Repartimento. A iniciativa

teve como objetivo contribuir para a preparação dos estudantes e para a superação de dificuldades

relacionadas aos conhecimentos matemáticos necessários ao acompanhamento das disciplinas iniciais do

curso.

Ao longo dessa trajetória, essas diferentes atuações demonstram meu compromisso com a UFPA,

com a comunidade acadêmica e com o desenvolvimento institucional, reunindo experiências nas áreas

administrativa, acadêmica, científica, de extensão e de apoio aos processos seletivos. Cada atividade

contribuiu para ampliar minha experiência profissional e, sobretudo, para fortalecer minha participação nas

ações voltadas ao ensino, à extensão, à gestão e à integração da universidade com a sociedade.

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS
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1. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima de

dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 1,00 pts

2. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluída a elaboração de

projetos pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e

inovação)

Unidade: Por projeto | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 9,00 pts

3. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares,

comissões ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Unidade: Por designação | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

4. Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular

ou concursos

Unidade: Por designação | Qtde: 11 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 49,50 pts

5. Autoria ou coautoria de capítulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal

científico ou periódico, relacionado aos interesses institucionais

Unidade: Por publicação | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 7,50 pts

6. Atuação na coordenação de congresso, simpósio ou seminário de interesse institucional

Unidade: Por evento | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,50 | Subtotal: 7,00 pts

7. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de

competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga

horária mínima de dez horas)

Unidade: Por capacitação | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 1,00 pts

8. Participação em atividade de avaliação de trabalho ou atuação como jurado em eventos

acadêmicos, científicos, culturais, esportivos e técnicos

Unidade: Por evento | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts
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9. Participação em atividades de orientação, tutoria, preceptoria ou supervisão

Unidade: Por designação | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo

ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras,

autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira

responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não

serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 17 de agosto de 2026 às 11:19 — via Assistente RSC-PCCTAE UFPA
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARÁ
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

MEMORIAL DESCRITIVO  RSC-PCCTAE Nº 1/2026 - FAGRO (11.19.09) 

 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 17/08/2026 15:43 )
LEANDRO DE JESUS BAIA

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO 

CCAME (11.19)

Matrícula: ###284#0

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: , tipo: https://sipac.ufpa.br/documentos/ 1 2026
, data de emissão:  e o código de verificação: MEMORIAL DESCRITIVO  RSC-PCCTAE 17/08/2026 a3a3c63970

https://sipac.ufpa.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

