26/08/26, 12:10

Memorial Descritivo - EDUARDO AMARAL MARTINS

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E

COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo:
Matricula SIAPE:

Cargo:

EDUARDO AMARAL MARTINS
326419
BIBLIOTECARIO DOCUMENTARISTA

Setor/Unidade de lotacao: ARQUIVO SETORIAL/ICJ

Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagao (minimo 360h) (30%)

Instituicao:
Concessao Anterior:

Saldo anterior:

Il. NiVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado:

Equivaléncia:

Requisito de entrada:

ll. APRESENTAGAO

Universidade Federal do Para (UFPA)
Nao

0 ponto(s)

RSC-PCCTAE V
Mestrado

Especializacao

Eu, EDUARDO AMARAL MARTINS, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacao lotado(a) em
ARQUIVO SETORIAL/ICJ, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e
experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetoria, buscando o Reconhecimento de Saberes

e Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na legislacdo vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes
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adquiridos através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que
contribuem para o aprimoramento das funcdes exercidas na instituicao de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA

Pontuacao sem saldo anterior: 67,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos

Pontuacao total apresentada: 67,00 pontos

Pontuacao minima necessaria: 52 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 15,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 6

Minimo de critérios exigido: 5
Pontuacao por Critério:

o Critério | — Participacao em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representacdes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgao ou Pela Entidade: 18,00 pts

o Critério IV — Designacao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas: 6,00 pts

o Critério V — Exercicio de Funcdo ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional: 43,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

MEMORIAL DE TRAJETORIA PROFISSIONALEDUARDO AMARAL MARTINSPara fins de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC1. APRESENTACAQO

Meu nome é Eduardo Amaral Martins, servidor publico federal da Universidade Federal do Para -
UFPA, ocupante do cargo de Bibliotecario-Documentalista. Por meio deste Memorial de Trajetoria
Profissional, apresento minha histéria funcional, as experiéncias que acumulei ao longo de minha carreira e
0s conhecimentos e competéncias que desenvolvi durante minha trajetéria na Universidade, para fins de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC.

Minha trajetéria na Universidade Federal do Para teve inicio em 01 de marco de 1979, quando
ingressei na instituicao e passei a exercer minhas atividades no entao Centro de Ciéncias Juridicas - CCJ,
unidade que atualmente corresponde ao Instituto de Ciéncias Juridicas - ICJ.

Desde meu ingresso, tive a oportunidade de acompanhar diferentes periodos da historia da
Universidade, vivenciando transformac¢des administrativas, institucionais e tecnolégicas que modificaram as
formas de trabalho e de organizacao das atividades académicas e administrativas.

Ao longo de mais de quatro décadas de servico publico, minha formacao profissional foi construida
nao somente pelos conhecimentos adquiridos em minha formacao especifica, mas também pela experiéncia
cotidiana, pelo exercicio das atribuicées do cargo, pela assuncao de responsabilidades administrativas e
pela participacdo em diferentes atividades institucionais.
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Considero importante registrar essa trajetoria porque os conhecimentos adquiridos durante tantos
anos de exercicio profissional representam um conjunto de saberes construidos pela experiéncia, pela
pratica e pelo compromisso com a Universidade Federal do Para.

2. MEU INGRESSO NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

Ingressei na Universidade Federal do Pard em 01 de marco de 1979, iniciando minha trajetéria
profissional no entao Centro de Ciéncias Juridicas - CCJ.

Meu ingresso na UFPA representou o inicio de uma longa caminhada profissional dedicada ao servico
publico e a instituicao. Desde os primeiros anos, procurei desempenhar minhas atividades com
responsabilidade, dedicacdo e compromisso com as necessidades do setor em que estava inserido.

A convivéncia diaria com servidores, docentes, discentes e gestores permitiu-me compreender
progressivamente o funcionamento da Universidade e desenvolver conhecimentos sobre suas rotinas
administrativas e institucionais.

No exercicio de minhas funcdes, fui adquirindo experiéncia na organizacdo de documentos e
informacoes, no atendimento das demandas institucionais e na execucao de atividades administrativas
necessarias ao funcionamento da unidade.

Com o passar dos anos, essas experiéncias foram se acumulando e contribuiram para a construcao
de uma visao mais ampla sobre o servico publico e sobre a importancia do trabalho desenvolvido pelos
servidores técnico-administrativos para o funcionamento da Universidade.

3. MINHA TRAJETORIA NO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E NO INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS

Durante minha carreira, mantive uma relacao profissional estreita com a unidade académica que
inicialmente era denominada Centro de Ciéncias Juridicas — CCJ e que posteriormente passou a
denominar-se Instituto de Ciéncias Juridicas - ICJ.

Essa longa permanéncia me permitiu acompanhar diferentes momentos da histéria da unidade e da
propria Universidade Federal do Para.

Vivenciei mudancas na organizagao administrativa, nos procedimentos internos, nas formas de
producado e circulacdo de documentos e, posteriormente, na incorporacao de novas tecnologias as
atividades institucionais.

Essa experiéncia prolongada possibilitou-me desenvolver um conhecimento pratico sobre as
necessidades da unidade e sobre os diferentes fluxos de trabalho existentes em seu cotidiano.

Aprendi, ao longo desse periodo, que a organizacao adequada das informacdes e dos documentos é
fundamental para a continuidade das atividades institucionais. Os documentos produzidos pela
Universidade constituem registros de sua historia, de suas decisdes e de suas atividades, razao pela qual
sua organizacao, preservacao e disponibilizacao possuem importancia que ultrapassa a simples execugao
de uma tarefa administrativa.

Minha experiéncia profissional no CCJ e posteriormente no ICJ também me permitiu acompanhar a
evolucao da propria instituicao, aprendendo a adaptar minhas praticas as transformacodes ocorridas ao
longo dos anos.

4. A CHEFIA DO ARQUIVO SETORIAL
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Um dos principais marcos de minha trajetéria profissional ocorreu no ano de 1986, quando fui
oficialmente designado para exercer a funcao de Chefe do Arquivo Setorial do entao Centro de Ciéncias
Juridicas.

A designacado para essa funcado representou uma importante responsabilidade profissional e
institucional. Ao assumir a chefia, passei a responder por atividades que exigiam organizacao, atencao,
responsabilidade e conhecimento sobre a documentacao produzida e recebida pela unidade.

O exercicio da chefia proporcionou-me uma experiéncia significativa na area de gestao documental.
Passei a lidar de maneira mais direta com a organizacao, guarda, controle e preservacao dos documentos
institucionais.

Essa atividade exigia ndo apenas conhecimento técnico, mas também capacidade de planejamento e
organizacao do trabalho. Era necessario compreender as necessidades dos diferentes setores, acompanhar
as demandas documentais e buscar solucdes adequadas para garantir que as informacdes pudessem ser
localizadas e utilizadas quando necessarias.

A experiéncia como Chefe do Arquivo Setorial contribuiu significativamente para minha formacao
profissional, pois me permitiu desenvolver competéncias relacionadas a gestao, organizacao,
responsabilidade funcional e tomada de decisoes.

Também compreendi, de maneira ainda mais clara, que o arquivo representa parte importante da
memoria institucional. A documentacdo preservada permite conhecer a histéria administrativa da unidade,
comprovar atos praticados e fornecer informacoes necessarias ao desenvolvimento das atividades da
Universidade.

Por esse motivo, considero o periodo em que exerci a chefia do Arquivo Setorial um dos momentos
mais relevantes de minha trajetoria profissional.

5. PARTICIPACAO EM COMISSOES DE SINDICANCIA

Ao longo de minha carreira na Universidade Federal do Para, também tive a oportunidade de
participar de comissoes de sindicancia.

A participacao nessas comissdes representou uma experiéncia profissional diferenciada, pois me
colocou diante de situagdes que exigiam responsabilidade, atencao, capacidade de analise e conhecimento
dos procedimentos administrativos.

Nessas atividades, tive contato com documentos, informacdes e situacdes que precisavam ser
analisados de maneira cuidadosa e responsavel.

A experiéncia adquirida nas comissdes de sindicancia contribuiu para ampliar minha compreensao
sobre a Administracao Publica e sobre a importancia da observancia dos procedimentos institucionais.

Também desenvolvi, por meio dessas atividades, competéncias relacionadas a analise documental,
organizacao de informacdes, trabalho em equipe, responsabilidade funcional e cumprimento das normas
administrativas.

A participacao em comissdes dessa hatureza exigia postura responsavel e comprometida, uma vez
que os trabalhos realizados deveriam observar os principios que orientam a atuacao do servidor publico.

6. PARTICIPACAO EM COMISSOES DE TOMADA DE CONTAS
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Outra experiéncia importante em minha trajetoria profissional foi minha participacao em comissoes de
tomada de contas.

Essa atividade ampliou meus conhecimentos sobre procedimentos administrativos relacionados a
conferéncia de informacdes, analise documental, controle e prestacao de contas.

A atuacao nessas comissoes exigiu atencao aos documentos e as informacdes apresentadas, além de
responsabilidade na analise das situacoes submetidas a apreciacao da comissao.

Essa experiéncia foi especialmente importante para minha formacao porque me permitiu conhecer
uma dimensao da Administracao Publica relacionada ao controle e a responsabilidade sobre os atos
administrativos.

Assim como ocorreu has comissdes de sindicancia, minha participacdo em tomadas de contas
possibilitou o desenvolvimento de competéncias que complementaram aquelas relacionadas diretamente ao
cargo de Bibliotecario-Documentalista.

7. CONSTRUGCAO DOS MEUS SABERES E COMPETENCIAS

Ao longo de minha trajetoria profissional, compreendi que a formacao de um servidor publico nao
ocorre exclusivamente por meio de cursos ou da educacao formal.

Grande parte dos conhecimentos que desenvolvi foi construida no cotidiano do trabalho, diante das
situacoes concretas que precisei enfrentar e solucionar.

Minha experiéncia profissional permitiu-me desenvolver competéncias relacionadas a organizacao
documental, gestdo de informacoes, planejamento, responsabilidade administrativa, analise de
documentos, trabalho em equipe e resolucao de problemas.

A experiéncia na chefia do Arquivo Setorial contribuiu para o desenvolvimento de competéncias de
organizacao e gestao.

A participacdo em comissdes de sindicancia ampliou minha experiéncia com procedimentos
administrativos e anadlise de informacdes.

A atuacao em comissdes de tomada de contas proporcionou conhecimentos relacionados ao controle
e a prestacao de contas.

Além disso, o longo periodo de trabalho na UFPA permitiu-me compreender profundamente as rotinas
e particularidades da instituicao.

Considero que esses conhecimentos formam um conjunto de saberes profissionais construidos ao
longo de décadas de experiéncia, constituindo parte essencial da minha formacao como servidor publico.

8. ADAPTAGCAO AS TRANSFORMAGOES INSTITUCIONAIS

Uma carreira iniciada em 1979 também significa ter acompanhado profundas transformacdes na
sociedade e na propria Universidade Federal do Para.

Durante minha trajetéria, as formas de trabalho passaram por mudancgas significativas. Procedimentos
que inicialmente eram realizados de maneira predominantemente manual foram progressivamente
substituidos ou complementados por recursos tecnoldgicos.
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Acompanhar essas transformacdes exigiu de mim capacidade de adaptacao e disposicao permanente
para aprender.

Ao longo dos anos, precisei compreender novas formas de organizacado das informacdes, novos
procedimentos administrativos e diferentes maneiras de realizar as atividades profissionais.

Essa capacidade de adaptacao foi fundamental para que eu pudesse continuar contribuindo com a
instituicdo diante das mudancas ocorridas ao longo das décadas.

Considero, portanto, que minha experiéncia profissional também demonstra minha capacidade de
aprender continuamente, adaptar conhecimentos e aplicar a experiéncia acumulada diante de novas
situacoes.

9. MINHA CONTRIBUICAO PARA O INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS E PARA A UFPA

Ao longo de minha trajetoria, procurei contribuir para o funcionamento da unidade em que desenvolvi
minhas atividades e, consequentemente, para a Universidade Federal do Para.

Minha atuacao na organizacao e gestao da documentacao institucional contribuiu para a preservacao
e disponibilizacao das informacdes necessarias as atividades administrativas e académicas.

A experiéncia adquirida na chefia do Arquivo Setorial permitiu-me colaborar diretamente com a
organizacao da documentacao do entao Centro de Ciéncias Juridicas.

Minha participacdo em comissdes de sindicancia e tomadas de contas também representou uma
forma de colaboracdo com a Administracao Universitaria, colocando minha experiéncia profissional a
disposicao da instituicao em atividades que exigiam responsabilidade e compromisso.

Entendo que minha contribuicdo para a UFPA deve ser analisada considerando o conjunto de minha
trajetoria e ndo apenas uma funcao ou atividade isoladamente.

Foram décadas de trabalho, durante as quais procurei desempenhar minhas atribuicdes e colaborar
com as atividades institucionais sempre que fui chamado a fazé-lo.

10. O VALOR DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Ao refletir sobre minha trajetéria, reconheco que os anos de trabalho na Universidade Federal do Para
proporcionaram-me um conjunto de conhecimentos que dificilmente poderia ser adquirido apenas por meio
da formacao tedrica.

A experiéncia profissional ensinou-me a lidar com situagcdes concretas, a compreender diferentes
necessidades institucionais e a buscar solucdes para os problemas que surgiam no cotidiano.

Aprendi com o trabalho no arquivo, com a responsabilidade da chefia, com a participacao nas
comissdes e com a convivéncia diaria com os demais servidores.

Essas experiéncias contribuiram para desenvolver ndo apenas conhecimentos técnicos, mas também
caracteristicas profissionais como responsabilidade, organizacao, comprometimento, capacidade de
analise, discricao, cooperacao e adaptacao.

Considero que esse conjunto de saberes representa uma importante dimensao da minha formacao
profissional e constitui uma contribuicao que construi ao longo de décadas de servico publico.
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11. CONSIDERAGOES FINAIS

Ao elaborar este Memorial, faco também uma reflexdo sobre minha propria trajetéria profissional.

Ingressei na Universidade Federal do Para em 01 de marco de 1979, no entdao Centro de Ciéncias
Juridicas, e desde aquele momento passei a construir uma histéria profissional vinculada a instituicao.

Em 19886, fui oficialmente designado para exercer a funcao de Chefe do Arquivo Setorial, experiéncia
que considero um dos principais marcos de minha carreira.

Ao longo dos anos, também participei de comissoées de sindicancia, comissées de tomada de contas
e outras atividades institucionais, experiéncias que ampliaram meus conhecimentos e contribuiram para
minha formacao profissional.

Minha trajetéria foi marcada por um processo continuo de aprendizagem. Aprendi por meio do
exercicio das minhas funcoes, das responsabilidades que me foram confiadas, das dificuldades
encontradas no cotidiano e da convivéncia com os diferentes profissionais que fizeram parte da minha
historia na Universidade.

Depois de tantos anos de servico publico, reconheco que carrego comigo um conjunto de
conhecimentos construidos ao longo da pratica profissional e da vivéncia institucional.

Este Memorial representa, portanto, o registro de uma trajetéria construida com dedicacao,
responsabilidade, experiéncia e compromisso com a Universidade Federal do Para.

Ao solicitar o Reconhecimento de Saberes e Competéncias = RSC, busco que sejam considerados
ndo apenas os cargos e funcdes que exerci, mas também os conhecimentos e competéncias que
desenvolvi ao longo de minha vida profissional.

Minha histéria na UFPA é também uma parte da histdria da instituicao. Durante décadas, acompanhei
mudancas, enfrentei desafios, assumi responsabilidades e contribui, dentro das minhas possibilidades e
atribuicoes, para o funcionamento da Universidade.

E com esse sentimento de pertencimento e de reconhecimento pela trajetéria construida que
apresento este Memorial, colocando minha experiéncia profissional a apreciacdao para fins de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

Belém - Para, [data].

EDUARDO AMARAL MARTINS
Bibliotecario-Documentalista
Universidade Federal do Para - UFPA

V1. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Participacao como membro de nuicleos, representacoes, grupos de trabalho ou similares,
comissoes ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacéo | Qtde: 3 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 9,00 pts
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2. Exercicio de mandato em entidade sindical da categoria

Unidade: Por ano ou fracdo acima de seis meses | Qtde: 1| Pts/Unit.: 1,50 | Subtotal: 1,50 pts

3. Exercicio de funcao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como titular)

Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 13 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 39,00 pts

4. Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de
apuracao de materialidade e responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo
disciplinar e tomada de contas especial

Unidade: Por designacéo | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

5. Exercicio de atividades relacionadas a licitacao e as suas excepcionalidades

Unidade: Por ano ou fracdo acima de seis meses | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

6. Exercicio de funcao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como substituto)

Unidade: Por ano ou fracdo acima de seis meses | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 4,00 pts

7. Atuacao em atividades de organizacao, fiscalizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designacéo | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informacdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, nao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao verdadeiras,
auténticas e estao devidamente comprovadas com a documentacao anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 26 de agosto de 2026 as 12:09 — via Assistente RSC-PCCTAE UFPA
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