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Memorial Descritivo - CINTIA CHAGAS MATOS

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E

COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo:
Matricula SIAPE:

Cargo:

CINTIA CHAGAS MATOS
3211056

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Setor/Unidade de lotacao: ICB

Incentivo a Qualificacao (1Q): Mestrado (52%)

Instituicao:

Concessao Anterior:

Saldo anterior:

Il. NiVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado:

Equivaléncia:

Requisito de entrada:

ll. APRESENTAGAO

Universidade Federal do Para (UFPA)
Nao

0 ponto(s)

RSC-PCCTAE VI
Doutorado

Mestrado

Eu, CINTIA CHAGAS MATOS, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacao lotado(a) em ICB,
venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e experiéncias

profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o Reconhecimento de Saberes e

Competéncias (RSC) equivalente a Doutorado, conforme previsto na legislacdo vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional

do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes
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adquiridos através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que
contribuem para o aprimoramento das funcdes exercidas na instituicao de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA

Pontuacao sem saldo anterior: 82,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos

Pontuacao total apresentada: 82,00 pontos

Pontuacao minima necessaria: 75 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 7,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 7

Minimo de critérios exigido: 7
Pontuacao por Critério:

o Critério Il — Participacao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a
Pesquisa, a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada: 13,00 pts

o Critério V — Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional: 15,00 pts

o Critério VI — Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 54,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetéria profissional na Universidade Federal do Para (UFPA) teve inicio em 2020, com minha
lotagdo no Instituto de Ciéncias Bioldgicas (ICB), onde assumi a fungdo de secretdria dos cursos de
graduacdo em Biotecnologia e Engenharia de Bioprocessos, ambos vinculados a Faculdade de
Biotecnologia. No exercicio dessa funcao, permaneci até o primeiro semestre de 2025, desempenhando
atividades essenciais ao funcionamento dos cursos, como a gestdao de processos administrativos e
académicos, organizacao e controle documental, atendimento a discentes, docentes e publico externo,
apoio as coordenacdes de curso, acompanhamento de demandas institucionais e utilizacao dos sistemas
administrativos da Universidade. No segundo semestre de 2025, passei a atuar como secretaria do
Programa de Pos-Graduacao em Ensino de Biologia (PROFBIO), ampliando minha experiéncia na gestado da
poés-graduacao, no atendimento aos docentes e discentes, além do acompanhamento das rotinas
administrativas préprias do Programa.

Atualmente, desde 2026, exerco a funcao de secretaria da Coordenacao Académica do Instituto de Ciéncias
Bioldgicas, atuando junto a Direcdo Adjunta do ICB. Essa atuacao tem fortalecido meus conhecimentos
sobre o0s processos administrativos e académicos da Universidade, exigindo organizacao e
responsabilidade e contribuindo diretamente para a eficiéncia da gestao académica do Instituto.

Ao longo dessa trajetéria, cada mudanca representou uma oportunidade de ampliar conhecimentos e
desenvolver novas competéncias. A experiéncia acumulada permitiu consolidar saberes relacionados a
gestao universitaria, a administragcao publica, a utilizacdo dos sistemas institucionais, a gestdo documental,
ao atendimento qualificado da comunidade académica e a conducao eficiente de processos administrativos.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS
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1. Participacao em programas de formacao continuada e/ou acoes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleracao da promocao na carreira (carga
horaria minima de dez horas)

Unidade: Por capacitagao | Qtde: 10 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 10,00 pts

2. Participacao em capacitacao, férum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 3 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 3,00 pts

3. Exercicio de funcao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como titular)

Unidade: Por ano ou fracdo acima de seis meses | Qtde: 5 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 15,00 pts

4. Conclusao de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao

Unidade: Por curso | Qtde: 1| Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

5. Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal
cientifico ou periddico, relacionado aos interesses institucionais

Unidade: Por publicacdo | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 30,00 pts

6. Apresentacao de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou outros eventos

Unidade: Por produto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

7. Producao de material técnico, cientifico, metodologico ou administrativo estruturado que visa a
difusao do conhecimento

Unidade: Por produto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

VIl. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informacdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, nao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao verdadeiras,
auténticas e estdo devidamente comprovadas com a documentacdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaracdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual ndo
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.
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I «-..f‘ SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E FOLHA DE ASSINATURAS

CONTRATOS

MEMORIAL DESCRITIVO RSC-PCCTAE N°8/2026 - | CB (11.30)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 05/08/2026 12:01)
CINTIA CHAGASMATOS
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
ICB (11.30)
Matricula: ###110#6

Visualize o documento original em https://sipac.ufpa.br/documentos/ informando seu nimero: 8, ano: 2026, tipo:
MEMORIAL DESCRITIVO RSC-PCCTAE, data de emissdo: 05/08/2026 e o cédigo de verificagdo: bd19ddc4d3
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