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Como realizar a verificação dos gastos anuais (ou de períodos requisitados).
1ª Acesse o SIGEPE/SIGAC : https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login

Informe no campo correspondente o seu CPF, e senha
Caso não não consiga realizar o acesso, ou não saiba mais a senha, consulte a página 09 desse tutorial

.2º Clique em SIGEPE

COMPROVAÇÃO DE QUITAÇÃO DE PLANO DE SAÚDE
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3º Clique no Menu

Clique no menu, localizado no canto superior esquerdo dessa tela.

OBS: No cato superior direito, certifique-se de esta “SERVDOR/PENSIONISTA”

4º Clique em “Requerimento”

Será exibido no menu, opções contendo varias opções, Clique em “Requerimento”
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5º Clique em Solicitar

Nessa próxima tela “Requerimentos/Tarefas”, clique em “Solicitar”.

6º Clique em “COMPROANTE DE QUITAÇÃO DE PLANO DE SAÚDE”

Na tela “Solicitar”, será listadas várias opções, no entanto clique na opção “COMPROVANTE DE
QUITAÇÃO DE PLANO DE SAÚDE”.
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7º Preenchimento das informações.

Vários campos devem vir pré-preenchidos, então realize a conferencia e o preenchimento correto da
Data Inicio de Comprovação e Data Fim de Comprovação.
Estando tudo corretamente preenchido, Clique em Gerar Documento e prossiga para o próximo
passo.
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8º Formulario

Revise e clique em “Incluir”

9º Inclusão e anexos (Declarações de quitação mensal contendo mês a mês do pedindo exigido, se
você recebe o per-capita para dependentes deverá conter na declaração os nomes e listagem dos
pagamentos e quitação mensais deles também).

COMPROVAÇÃO DE QUITAÇÃO DE PLANO DE SAÚDE

COMPROVAÇÃO DE QUITAÇÃO DE PLANO DE SAÚDE



6

10º Declaração

Digite “Declaração” para que o filtro exiba a opção correta e correspondente ao documento que você
irá enviar.

11º Clique em “Incluir Arquivo” e localize o arquivo;
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12º Confira o documento e, estando correto, clique em “Incluir”;

OBS: Para incluir outros documentos basta repetir os passos 9º ao 13º

13º Será listado abaixo, caso deseje acrescentar alguma observação basta seguir as orientações
abaixo.

14º Digite sua mensagem e clique em atualiza *OPCIONAL
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15º Marque todos os itens do requerimento para assinatura conforme a imagem abaixo
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:

16º Uma tela será exibida para que confirme a assinatura, utilize seu CPF e sua senha do
SIGEPE/SIGAC.

17º Após assinatura estará sendo listada todos os itens contendo a coluna Assinada sinalizada como
Assinado, ao fim do requerimento marque o “Registar Ciência” e Clique em “Enviar para Analise”.
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Tutorial para recuperação de senha no SIGEPE/SIGAC
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https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login
Admin
Caso tenha seu acesso tenha sido bloqueador, consulte a página 13.
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Caso tenha seu acesso tenha sido bloqueador, consulte a pagina 13.
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Caso tenha seu acesso tenha sido bloqueador, consulte a pagina 13.
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Caso tenha seu acesso tenha sido bloqueador, consulte a pagina 13.



  

 
 
 

1) 

PROCEDIMENTO APÓS DESBLOQUEIO DE SENHA DO SIGAC

Clique em “SELECIONE”, escolha a opção “Obter acesso” 

 
 

2) A seguir, insira o seu CPF, digite o código da imagem solicitado e clique em 
“Continuar”.  
 
OBS: Caso não consiga identificar os caracteres na imagem, clique nos botões ao 

lado para ouvir ou trocar de imagem. 

 

3) Na próxima etapa, entre no seu e-mail cadastrado, clique na mensagem enviada e 

acesse o link apontado pela seta. 
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Se a mensagem informando que seu acesso foi bloqueado, solicite o desbloqueio pelo
whasapp: (91)3201-7530 ou e-mail sauprogep@ufpa.br, informe seu cpf e nome completo.



 

 

 
 

4) Após ser direcionado para esta tela, clique no botão continuar; 

5) Agora, digite os dados cadastrais solicitados e clique em “Confirmar”. 

6) Nesta etapa, selecione duas perguntas para responder. Recomendamos que o(a) 

senhor(a) anote as respostas para não esquecê-las. Grave EXATAMENTE a forma 

com que foram cadastradas. Clique em “Continuar”. 

7) Cadastre um telefone celular e clique em “Confirmar”. Ou clique em “Pular Etapa” 

caso não tenha telefone celular para cadastrar ou não queira cadastrar nenhum 

telefone. 

8) Insira uma senha de no mínimo 8 caracteres que contenha letras e números e 

clique em confirmar 

9) Pronto! Sua nova senha foi cadastrada. Insira seu CPF e a nova senha criada e 

clique em “Acessar”. 
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